
ПОЛИТИКА 

ООО «Визум» в отношении обработки персональных данных 

1 Общие положения 

1.1 Настоящая Политика ООО «Визум» в отношении обработки 

персональных данных (далее – Политика) разработана в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных» (далее – Закон о персональных данных) и с учетом 

рекомендаций Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций (далее – 

Роскомнадзор) от 31 июля 2017 года «Рекомендации по составлению 

документа, определяющего политику оператора в отношении обработки 

персональных данных, в порядке, установленном Федеральным законом от 27 

июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

1.2 Политика разработана в целях: 

 определения для каждой цели обработки персональных данных далее 

– ПДн) в ООО «Визум» категорий и перечня обрабатываемых персональных 

данных, категорий субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются, способов, сроков их обработки и хранения, порядка 

уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или 

при наступлении иных законных оснований; 

 установления процедур, направленных на предотвращение и 

выявление нарушений законодательства Российской Федерации о ПДн, иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации, внутренних документов 

ООО «Визум» по вопросам обработки и защиты ПДн, устранение последствий 

таких нарушений; 

 обеспечения защиты прав и свобод субъектов ПДн при обработке их 

ПДн в ООО «Визум». 

1.3 Основные понятия, используемые в Политике: 

1.3.1 ООО «Визум» является оператором ПДн. 

1.3.2 Субъектами ПДн в ООО «Визум» являются физические лица, 

состоявшие и состоящие в трудовых отношениях с ООО «Визум» (работники 

ООО «Визум»); соискатели на замещение вакантных должностей в 

ООО «Визум»; представители (должностные лица) юридических лиц, 

являющихся контрагентами (потенциальными контрагентами) ООО «Визум»; 

физические лица, состоявшие и состоящие в гражданско-правовых 

отношениях с ООО «Визум»; индивидуальные предприниматели, являющиеся 

контрагентами (потенциальными контрагентами) ООО «Визум»; 

обучающиеся образовательных учреждений, проходящие практическую 
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подготовку в ООО «Визум»; лица, направившие заявку с использованием 

сайта в адрес ООО «Визум» (авторы заявок); посетители сайтов. 

1.3.3 Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо 

или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

ПДн). 

1.3.4 Обработка ПДн – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации 

или без использования таких средств с ПДн, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПДн. 

1.3.5 Автоматизированная обработка ПДн – обработка ПДн с помощью 

средств вычислительной техники. 

1.3.6 Неавтоматизированная обработка ПДн – обработка ПДн, при 

которой такие действия с ПДн, как использование, уточнение, 

распространение, уничтожение ПДн в отношении каждого из субъектов ПДн, 

осуществляются при непосредственном участии человека. 

1.4 Оператор, получив доступ к ПДн, обязан соблюдать 

конфиденциальность ПДн – не раскрывать третьим лицам и не распространять 

ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным 

законом. 

1.5 Субъект ПДн имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его ПДн, в том числе содержащей: 

 подтверждение факта обработки ПДн оператором; 

 правовые основания и цели обработки ПДн; 

 цели и применяемые оператором способы обработки ПДн; 

 наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к ПДн или 

которым могут быть раскрыты ПДн на основании договора с оператором или 

на основании федерального закона; 

 обрабатываемые ПДн, относящиеся к соответствующему субъекту 

ПДн, источник их получения, если иной порядок представления таких данных 

не предусмотрен федеральным законом; 

 сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения; 

 порядок осуществления субъектом ПДн прав, предусмотренных 

федеральным законом; 

 информацию об осуществленной или о предполагаемой 

трансграничной передаче данных; 
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 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку ПДн по поручению оператора, если обработка 

поручена или будет поручена такому лицу; 

 информацию о способах исполнения оператором обязанностей, 

установленных Законом о персональных данных; 

 иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных 

или другими федеральными законами. 

1.6 Субъект ПДн вправе: 

 требовать от ООО «Визум» уточнения своих ПДн, их блокирования 

или уничтожения в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, 

недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми 

для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом 

меры по защите своих прав; 

 получать информацию, касающуюся обработки его ПДн, в 

соответствии с частью 7 статьи 14 Закона о персональных данных; 

 обжаловать действия или бездействие ООО «Визум» в Роскомнадзор 

или в судебном порядке в случае, если субъект ПДн считает, что 

ООО «Визум» осуществляет обработку его ПДн с нарушением требований 

Закона о персональных данных или иным образом нарушает его права и 

свободы; 

 защищать свои права и законные интересы, в том числе на возмещение 

убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке; 

 осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации в сфере ПДн. 

1.7 Оператор имеет право: 

 отстаивать свои интересы в суде; 

 предоставлять ПДн субъектов третьим лицам, если это предусмотрено 

действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и 

др.), либо с согласия субъекта ПДн; 

 отказывать в предоставлении ПДн в случаях, предусмотренных 

законодательством; 

 использовать ПДн субъекта без его согласия в случаях, 

предусмотренных законодательством. 

1.8 При сборе ПДн, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение ПДн граждан Российской Федерации с использованием баз 

данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением 
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случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Закона о персональных 

данных. 

2 Цели сбора ПДн 

2.1 Обработка ПДн ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка ПДн, 

несовместимая с целями сбора ПДн. 

2.2 ПДн в ООО «Визум» обрабатываются в целях осуществления 

деятельности в соответствии с учредительными документами, в том числе: 

 соблюдение ООО «Визум» трудового законодательства и иных актов, 

содержащих нормы трудового права, включая учет труда и его оплаты, 

принятие управленческих и кадровых решений в отношении работников, 

контроль над трудовой дисциплиной; 

 рассмотрение кандидатур на замещение вакантных должностей в 

ООО «Визум» (работа с резюме соискателей); 

 ведение ООО «Визум» бухгалтерского учета, осуществление расчета 

работникам причитающейся им заработной платы, компенсаций и премий, 

осуществление пенсионных и налоговых отчислений, а также расчет с 

подотчетными лицами; 

 осуществление выплаты работникам причитающейся им заработной 

платы, компенсаций и премий через банк; 

 взаимодействие с представителями юридических лиц, с физическими 

лицами и с индивидуальными предпринимателями по вопросам 

сотрудничества с ООО «Визум» и по вопросам, относящимся к предметам 

деятельности ООО «Визум» 

 организация и (или) осуществление ООО «Визум» обучения, 

повышения квалификации и проверки знаний для своих работников; 

 организация практической подготовки обучающихся образовательных 

учреждений; 

 функционирование сайтов ООО «Визум». 

3 Правовые основания обработки ПДн 

3.1 Правовым основанием обработки ПДн является совокупность 

правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 

ООО «Визум» осуществляет обработку ПДн, в том числе: 

 Налоговый кодекс Российской Федерации; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской 

обязанности и военной службе»; 



5 

 Федеральный закон от 16 июля 1999 г. № 165-ФЗ «Об основах 

обязательного социального страхования»; 

 Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учете»; 

 постановление Правительства Российской Федерации от 27 ноября 

2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете»; 

 лицензия Федеральной службы по техническому и экспортному 

контролю на деятельность по технической защите конфиденциальной 

информации, регистрационный № Л024-00107-00/00582660, дата 

предоставления 27 ноября 2019 г.; 

 лицензия Федеральной службы безопасности Российской Федерации 

на деятельность по разработке, производству, распространению 

шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и 

телекоммуникационных систем, защищенных с использованием 

шифровальных (криптографических) средств, выполнению работ, оказанию 

услуг в области шифрования информации, техническому обслуживанию 

шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и 

телекоммуникационных систем, защищенных с использованием 

шифровальных (криптографических) средств (за исключением случая, если 

техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, 

информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с 

использованием шифровальных (криптографических) средств, 

осуществляется для обеспечения собственных нужд юридического лица или 

индивидуального предпринимателя), регистрационный № Л051-00105-

00/00560175, дата предоставления 27 ноября 2020 г.; 

 лицензия Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций на оказание 

телематических услуг связи, регистрационный № Л030-00114-77/00640572, 

дата предоставления 10 февраля 2023 г.; 

 устав ООО «Визум», утвержденный протоколом общего собрания 

учредителей ООО «Визум» от 14 апреля 2015 г. № 1; 

 трудовые договоры; 

 договоры, заключаемые с юридическими, физическими лицами и с 

индивидуальными предпринимателями; 

 договоры о практической подготовке обучающихся, заключаемые 

между организацией, осуществляющей образовательную деятельность, и 

ООО «Визум»; 

 согласия субъектов ПДн на обработку ПДн. 
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3.2 Закон о персональных данных не является правовым основанием 

обработки ПДн. 

4 Объем и категории обрабатываемых ПДн, категории субъектов 

ПДн 

4.1 Содержание и объем обрабатываемых в ООО «Визум» ПДн 

соответствуют заявленным целям обработки. 

4.2 Совокупность операций обработки ПДн в ООО «Визум» включает 

сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передача (предоставление), 

блокирование, удаление, уничтожение ПДн. 

4.3 Цели обработки ПДн, категории и перечень обрабатываемых ПДн, 

категории субъектов, ПДн которых обрабатываются, способы и сроки 

обработки и хранения ПДн в ООО «Визум», представлены в таблице 1.



7 

Таблица 1 – Цели обработки ПДн, категории и перечень обрабатываемых ПДн, категории субъектов, ПДн которых 

обрабатываются, способы и сроки обработки и хранения ПДн 
№ 

п/п 
Цели обработки ПДн 

Категории субъектов 

ПДн 

Категории и перечень 

обрабатываемых ПДн 

Способы обработки и 

хранения ПДн 

Сроки обработки и хранения 

ПДн 

1. Соблюдение ООО «Визум» 

трудового законодательства и 

иных актов, содержащих 

нормы трудового права, 

включая учет труда и его 

оплаты, принятие 

управленческих и кадровых 

решений в отношении 

работников, контроль над 

трудовой дисциплиной 

Физические лица, 

состоявшие и состоящие 

в трудовых отношениях 

с ООО «Визум» 

(работники 

ООО «Визум») 

Иные категории ПДн: фамилия, 

имя, отчество; число, месяц, год 

рождения; место рождения; 

сведения о гражданстве; пол; дата 

приема на работу; график работы; 

вид занятости; вид, серия, номер 

документа, удостоверяющего 

личность, наименование органа, 

выдавшего его, дата выдачи; адрес 

места жительства (адрес 

регистрации, фактического 
проживания); дата регистрации по 

месту жительства; сведения 

страхового свидетельства 

государственного пенсионного 

страхования; идентификационный 

номер налогоплательщика; 

сведения о воинском учете и 

реквизиты документов воинского 

учета; сведения о трудовой 

деятельности; сведения об 

образовании; сведения, 
содержащиеся в трудовом 

договоре, дополнительных 

соглашениях к трудовому 

договору; сведения о занимаемой 

должности; место работы; сведения 

о командировках, отпусках и иных 

причинах отсутствия на рабочем 

месте; сведения о заработной плате; 

общий стаж работы; данные о 

назначенной пенсии; контактные 

данные (номер абонентского 

устройства подвижной 
радиотелефонной связи, адрес 

Смешанная 

(автоматизированная, 

неавтоматизированная), с 

передачей по внутренней 

сети юридического лица 

(ООО «Визум»), с передачей 

по сети Интернет 

Обработка в течение срока 

действия трудового договора; 

хранение: 

‒ приказы по личному составу 

(в т.ч. документы к ним), 

трудовые договоры 

(соглашения об их изменении, 

расторжении) – 50 лет; 

‒ приказы (в т.ч. документы к 

ним) по отпускам и 

командировкам, документы по 
ведению воинского учета – 5 

лет; 

‒ графики отпусков – 3 года 
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№ 

п/п 
Цели обработки ПДн 

Категории субъектов 

ПДн 

Категории и перечень 

обрабатываемых ПДн 

Способы обработки и 

хранения ПДн 

Сроки обработки и хранения 

ПДн 

электронной почты или сведения о 

других способах связи). 

Специальные категории ПДн: 
данные о наличии инвалидности 

2. Рассмотрение кандидатур на 

замещение вакантных 

должностей в ООО «Визум» 

(работа с резюме 

соискателей) 

Соискатели на 

замещение вакантных 

должностей в 

ООО «Визум» 

Иные категории ПДн: фамилия, 

имя, отчество; число, месяц, год 

рождения; место жительства; 

сведения о гражданстве; пол; 

сведения о трудовой деятельности; 

сведения об образовании; сведения 
об ученой степени, ученом звании; 

сведения о владении иностранными 

языками, степень владения; 

изображение лица, полученное с 

помощью фотоустройств 

(фотография); сведения о 

занимаемой должности; место 

работы; контактные данные (номер 

абонентского устройства 

подвижной радиотелефонной 

связи, адрес электронной почты 

или сведения о других способах 
связи) 

Смешанная 

(автоматизированная, 

неавтоматизированная), с 

передачей по внутренней 

сети юридического лица 

(ООО «Визум»), с передачей 
по сети Интернет 

Обработка до принятия 

ООО «Визум» решения о 

приеме либо отказе в приеме на 

работу; хранение в течение 5 

лет с даты принятия указанного 

решения 

3. Ведение ООО «Визум» 

бухгалтерского учета, 

осуществление расчета 

работникам причитающейся 

им заработной платы, 

компенсаций и премий, 

осуществление пенсионных и 

налоговых отчислений, а 

также расчет с подотчетными 

лицами 

Физические лица, 

состоявшие и состоящие 

в трудовых отношениях 

с ООО «Визум» 

(работники 

ООО «Визум») 

Иные категории ПДн: фамилия, 

имя, отчество; сведения о 

занимаемой должности; место 

работы; номер счета, реквизиты 

банка; сведения о заработной 

плате; идентификационный номер 

налогоплательщика; сведения 

страхового свидетельства 

государственного пенсионного 

страхования, в том числе страховой 

номер индивидуального лицевого 
счета; сведения о командировках, 

отпусках и иных причинах 

санкционированного отсутствия на 

рабочем месте; общий стаж работы; 

Смешанная 

(автоматизированная, 

неавтоматизированная), с 

передачей по внутренней 

сети юридического лица 

(ООО «Визум»), с передачей 

по сети Интернет 

Обработка в течение срока 

действия трудового договора; 

хранение: 

‒ лицевые счета работников, 

документы об оплате труда и 

исчислении трудового стажа, 

расчеты страховых взносов – 50 

лет; 

‒ документы о получении 

заработной платы и других 

выплат – 6 лет; 
‒ документы о выплате 

пособий, оплате листков 

нетрудоспособности, 

материальной помощи, 



9 

№ 

п/п 
Цели обработки ПДн 

Категории субъектов 

ПДн 

Категории и перечень 

обрабатываемых ПДн 

Способы обработки и 

хранения ПДн 

Сроки обработки и хранения 

ПДн 

вид, серия, номер документа, 

удостоверяющего личность, 

наименование органа, выдавшего 

его, дата выдачи; информация из 

листков нетрудоспособности; 

сведения табеля учета рабочего 

времени; информация из справок с 

предыдущих мест работы о 

трудовой деятельности и доходах 

документы о премировании 

работников ООО «Визум», 

налоговые декларации, 

персонифицированные 

сведения о физических лицах – 

5 лет 

4. Осуществление выплаты 
работникам причитающейся 

им заработной платы, 

компенсаций и премий через 

банк 

Физические лица, 
состоящие в трудовых 

отношениях с 

ООО «Визум» 

(работники 

ООО «Визум») 

Иные категории ПДн: фамилия, 
имя, отчество; номер счета, 

реквизиты банка; вид, серия, номер 

документа, удостоверяющего 

личность, наименование органа, 

выдавшего его, дата выдачи; 

информация о перечисляемой 

сумме 

Смешанная 
(автоматизированная, 

неавтоматизированная), с 

передачей по внутренней 

сети юридического лица 

(ООО «Визум»), с передачей 

по сети Интернет 

Обработка и хранение в 
течение срока действия 

трудового договора 

5. Взаимодействие с 

представителями 

юридических лиц, с 

физическими лицами и с 

индивидуальными 

предпринимателями по 
вопросам сотрудничества с 

ООО «Визум» и по вопросам, 

относящимся к предметам 

деятельности ООО «Визум» 

Представители 

(должностные лица) 

юридических лиц, 

являющихся 

контрагентами 

(потенциальными 
контрагентами) 

ООО «Визум» 

Иные категории ПДн: фамилия, 

имя, отчество; сведения о 

занимаемой должности; место 

работы; контактные данные (номер 

абонентского устройства 

подвижной радиотелефонной 
связи, адрес электронной почты 

или сведения о других способах 

связи) 

Смешанная 

(автоматизированная, 

неавтоматизированная), с 

передачей по внутренней 

сети юридического лица 

(ООО «Визум»), с передачей 
по сети Интернет 

Обработка в течение срока 

действия договора; хранение в 

течение 5 лет после окончания 

срока действия договора или 

прекращения обязательств по 

нему 

Физические лица, 

состоявшие и состоящие 

в гражданско-правовых 

отношениях с 

ООО «Визум»; 

индивидуальные 

предприниматели, 

являющиеся 

контрагентами 
(потенциальными 

контрагентами) 

ООО «Визум» 

Иные категории ПДн: фамилия, 

имя, отчество; 

идентификационный номер 

налогоплательщика; страховой 

номер индивидуального лицевого 

счета; вид, серия, номер документа, 

удостоверяющего личность, 

наименование органа, выдавшего 

его, дата выдачи; адрес места 
жительства (адрес регистрации, 

фактического проживания); дата 

регистрации по месту жительства; 
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№ 

п/п 
Цели обработки ПДн 

Категории субъектов 

ПДн 

Категории и перечень 

обрабатываемых ПДн 

Способы обработки и 

хранения ПДн 

Сроки обработки и хранения 

ПДн 

номер счета, реквизиты банка; 

контактные данные (номер 

абонентского устройства 

подвижной радиотелефонной 

связи, адрес электронной почты 

или сведения о других способах 

связи) 

6. Организация и (или) 

осуществление 

ООО «Визум» обучения, 
повышения квалификации и 

проверки знаний для своих 

работников 

Физические лица, 

состоящие в трудовых 

отношениях с 
ООО «Визум» 

(работники 

ООО «Визум») 

Иные категории ПДн: фамилия, 

имя, отчество; сведения о 

занимаемой должности; место 
работы; адрес места жительства 

(адрес регистрации, фактического 

проживания); сведения об 

образовании; сведения о 

планируемом обучении, 

повышении квалификации и (или) 

проверке знаний; контактные 

данные (номер абонентского 

устройства подвижной 

радиотелефонной связи, адрес 

электронной почты или сведения о 

других способах связи) 

Смешанная 

(автоматизированная, 

неавтоматизированная), с 
передачей по внутренней 

сети юридического лица 

(ООО «Визум»), с передачей 

по сети Интернет 

Обработка в течение срока 

действия договора или 

контракта об обучении, 
повышении квалификации 

и (или) проверке знаний; 

хранение в течение 5 лет после 

окончания срока действия 

указанного договора или 

контракта 

7. Организация практической 
подготовки обучающихся 

образовательных учреждений 

Обучающиеся 
образовательных 

учреждений, 

проходящие 

практическую 

подготовку в 

ООО «Визум» 

Иные категории ПДн: фамилия, 
имя, отчество; образовательное 

учреждение; специальность / 

направление подготовки, курс; вид 

(тип) практики, период 

прохождения практики 

Смешанная 
(автоматизированная, 

неавтоматизированная), с 

передачей по внутренней 

сети юридического лица 

(ООО «Визум»), с передачей 

по сети Интернет 

Обработка в течение срока 
действия договора о 

практической подготовке 

обучающихся; хранение в 

течение 5 лет после окончания 

срока действия указанного 

договора 

8. Функционирование сайтов 

ООО «Визум» 

Лица, направившие 

заявку с использованием 

сайта в адрес 

ООО «Визум» (авторы 

заявок) 

Иные категории ПДн: имя; 

телефон; e-mail; организация; 

файлы cookies 

Автоматизированная, с 

передачей по внутренней 

сети юридического лица 

(ООО «Визум»), с передачей 

по сети Интернет 

Обработка в течение периода 

использования сайта;  

хранение: 

‒ имя, телефон, e-mail и 

организация пользователя – 5 

лет; 
‒ файлы cookies – 1 год 

Посетители сайтов Иные категории ПДн: файлы 

cookies 



5 Порядок и условия обработки ПДн 

5.1 ПДн являются информацией ограниченного доступа и подлежат 

защите в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2 ООО «Визум» в своей деятельности по обработке ПДн 

руководствуется следующими принципами: 

 обработка ПДн осуществляется на законной и справедливой основе; 

 содержание и объем обрабатываемых ПДн соответствуют целям 

обработки ПДн; 

 обеспечивается достоверность ПДн, их актуальность и достаточность 

для целей обработки, недопустимость обработки избыточных по отношению 

к целям сбора ПДн; 

 ограничивается обработка ПДн при достижении конкретных и 

законных целей, запрещается обработка ПДн, несовместимых с целями сбора 

ПДн; 

 запрещается объединение баз данных, содержащих ПДн, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

 осуществляется хранение ПДн в форме, позволяющей определить 

субъекта ПДн, не дольше, чем это требуют цели обработки ПДн, если срок 

хранения ПДн не установлен действующим законодательством; 

 обрабатываемые ПДн подлежат уничтожению либо обезличиванию по 

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей, если иное не предусмотрено действующим 

законодательством. 

5.3 ПДн при их обработке, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, обособляются от иной информации, в частности путем 

фиксации их на отдельных материальных носителях ПДн (далее – 

материальные носители), в специальных разделах или на полях форм 

(бланков). При фиксации ПДн на материальных носителях не допускается 

фиксация на одном материальном носителе ПДн, цели обработки которых 

заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий ПДн, 

осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой 

категории ПДн используется отдельный материальный носитель. 

5.4 При заключении договора, предусматривающего поручение 

обработки ПДн другому лицу, в нем должны быть определены перечень ПДн, 

перечень действий (операций) с ПДн, которые будут совершаться лицом, 

осуществляющим обработку ПДн, и цели обработки, должна быть 

установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность ПДн, 

требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статьей 18.1 Закона о 
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персональных данных, обязанность по запросу ООО «Визум» в течение срока 

действия поручения, в том числе до обработки ПДн, предоставлять документы 

и иную информацию, подтверждающие принятие мер и соблюдение в целях 

исполнения поручения требований, установленных в соответствии со статьей 

6 Закона о персональных данных, обязанность обеспечивать безопасность 

ПДн при их обработке, а также должны быть указаны требования к защите 

обрабатываемых ПДн в соответствии со статьей 19 Закона о персональных 

данных, в том числе требование об уведомлении ООО «Визум» о случаях, 

предусмотренных частью 3.1 статьи 21 Закона о персональных данных. 

5.5 Поручение обработки ПДн должно осуществляться с согласия 

субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.6 Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению 

ООО «Визум», обязано соблюдать принципы и правила обработки ПДн, 

предусмотренные Законом о персональных данных. 

5.7 ООО «Визум» и иные лица, получившие доступ к ПДн, обязаны не 

раскрывать третьим лицам и не распространять ПДн без согласия субъекта 

ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.8 ООО «Визум» принимает меры, необходимые и достаточные для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о 

персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами. 

5.9 ООО «Визум» при обработке ПДн принимает необходимые 

правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их 

принятие для защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения ПДн, а также от иных неправомерных действий в отношении 

ПДн. 

6 Процедуры, направленные на выявление и предотвращение 

нарушений законодательства Российской Федерации, устранение 

последствий таких нарушений 

6.1 Для выявления и предотвращения нарушений законодательства 

Российской Федерации в сфере ПДн, а также устранения последствий таких 

нарушений, в ООО «Визум» реализуются следующие мероприятия: 

 назначение лица, ответственного за организацию обработки ПДн; 

 утверждение локальных актов по вопросам обработки ПДн, 

определяющих для каждой цели обработки ПДн категории и перечень 

обрабатываемых ПДн, категории субъектов, ПДн которых обрабатываются, 

способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения ПДн при 
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достижении целей их обработки или при наступлении иных законных 

оснований, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, 

направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства 

Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений; 

 применение необходимых правовых, организационных и технических 

мер для защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа, 

уничтожения, изменения, копирования, предоставления, распространения, а 

также иных неправомерных действий в отношении ПДн; 

 осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия 

обработки ПДн Закону о персональных данных и принятым в соответствии с 

ним нормативным правовым актам, требованиям к защите ПДн, локальным 

актам ООО «Визум»; 

 оценка вреда в соответствии с требованиями, установленными 

Роскомнадзором, который может быть причинен субъектам ПДн в случае 

нарушения Закона о персональных данных, соотношение указанного вреда и 

принимаемых мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Законом о персональных данных; 

 ознакомление работников ООО «Визум» с положениями 

законодательства Российской Федерации о ПДн, в том числе требованиями к 

защите ПДн, локальными актами по вопросам обработки ПДн; 

 выполнение требований, установленных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 

«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», при 

обработке ПДн, осуществляемой без использования средств автоматизации; 

 определение угроз безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн; 

 применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации; 

 оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению 

безопасности ПДн до ввода в эксплуатацию ИСПДн; 

 учет машинных носителей ПДн; 

 обнаружение фактов несанкционированного доступа к ПДн и 

принятие мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению и 

ликвидации последствий компьютерных атак и по реагированию на 

компьютерные инциденты; 

 восстановление ПДн, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 
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 установление правил доступа к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн, а 

также обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с ПДн в 

ИСПДн; 

 контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

ПДн и уровня защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн; 

 организация режима обеспечения безопасности помещений, в которых 

осуществляется размещение ИСПДн, препятствующего возможности 

неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, 

не имеющих права доступа в эти помещения; 

 обеспечение сохранности носителей ПДн; 

 утверждение документа, определяющего перечень лиц, доступ 

которых к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн, необходим для выполнения ими 

служебных (трудовых) обязанностей; 

 использование средств защиты информации, прошедших процедуру 

оценки соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в 

области обеспечения безопасности информации, в случае, когда применение 

таких средств необходимо для нейтрализации актуальных угроз. 

6.2 В случае установления в ООО «Визум» факта неправомерной или 

случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) ПДн, 

повлекшей нарушение прав субъектов ПДн, информация об инциденте 

направляется в Роскомнадзор в порядке, определенном Федеральной службой 

безопасности Российской Федерации и Роскомнадзором соответственно. 

7 Актуализация, исправление, удаление и уничтожение ПДн, 

ответы на запросы субъектов на доступ к ПДн 

7.1 ООО «Визум» обязано сообщить в порядке, предусмотренном 

статьей 14 Закона о персональных данных, субъекту ПДн или его 

представителю информацию о наличии ПДн, относящихся к 

соответствующему субъекту ПДн, а также предоставить возможность 

ознакомления с этими ПДн при обращении субъекта ПДн или его 

представителя либо в течение десяти рабочих дней с момента получения 

запроса субъекта ПДн или его представителя. 

7.2 ООО «Визум» обязано предоставить безвозмездно субъекту ПДн 

или его представителю возможность ознакомления с ПДн, относящимися к 

этому субъекту ПДн. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

предоставления субъектом ПДн или его представителем сведений, 

подтверждающих, что ПДн являются неполными, неточными или 

неактуальными, ООО «Визум» обязано внести в них необходимые изменения. 

В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом 
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ПДн или его представителем сведений, подтверждающих, что такие ПДн 

являются незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки, ООО «Визум» обязано уничтожить такие ПДн. 

ООО «Визум» обязано уведомить субъекта ПДн или его представителя о 

внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для 

уведомления третьих лиц, которым ПДн этого субъекта были переданы. 

7.3 В случае подтверждения факта неточности ПДн ООО «Визум» на 

основании сведений, представленных субъектом ПДн или его представителем 

либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов обязано уточнить 

ПДн либо обеспечить их уточнение (если обработка ПДн осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению ООО «Визум») в течение семи 

рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование 

ПДн. 

7.4 ООО «Визум» обязано прекратить обработку ПДн или обеспечить 

прекращение обработки ПДн лицом, действующим по поручению 

ООО «Визум»: 

 в случае выявления неправомерной обработки ПДн, осуществляемой 

ООО «Визум» или лицом, действующим по поручению ООО «Визум», в срок, 

не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления; 

 в случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн 

ООО «Визум» и в случае, если сохранение ПДн более не требуется для целей 

обработки ПДн, в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления 

указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект ПДн, иным соглашением между ООО «Визум» и субъектом ПДн либо 

если ООО «Визум» не вправе осуществлять обработку ПДн без согласия 

субъекта ПДн; 

 в случае достижения цели обработки ПДн в срок, не превышающий 

тридцати дней с даты достижения цели обработки ПДн, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект ПДн, иным соглашением между 

ООО «Визум» и субъектом ПДн либо если ООО «Визум» не вправе 

осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта ПДн. 

7.5 Уничтожению подлежат ПДн при достижении целей обработки или 

в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

7.6 Подтверждение уничтожения ПДн осуществляется в соответствии с 

требованиями, установленными Роскомнадзором. 

7.7 Уничтожение ПДн может быть произведено любым способом, 
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исключающим возможность восстановления ПДн. 

7.8 Уничтожение ПДн осуществляется комиссией по информационной 

безопасности в ООО «Визум» и фиксируется актом об уничтожении ПДн. 

7.9 В случае обработки ПДн с использованием средств автоматизации 

документами, подтверждающими уничтожение ПДн субъектов ПДн, являются 

акт об уничтожении ПДн и выгрузка из журнала регистрации событий в 

информационной системе ПДн. 

7.10 Уничтожение ПДн, если это допускается материальным носителем, 

может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих 

ПДн, с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных 

на материальном носителе (удаление, вымарывание). 

7.11 В случае отсутствия возможности уничтожения ПДн в течение 

указанного срока ООО «Визум» осуществляет блокирование таких ПДн или 

обеспечивает их блокирование (если обработка ПДн осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению ООО «Визум») и обеспечивает 

уничтожение ПДн в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не 

установлен федеральными законами. 
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